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Smith and Associates, LLC 


100 Industrial Parkway 


Carrollton, GA 30117 


 


November 4, 2009 


 


Dr. Leanne M. DeFoor 


University of West Georgia 


1600 Maple Street  


Carrollton, GA 30118 


Re: Smith and Associates, LLC Formation Documents 


Dear Dr. DeFoor: 


My partner, Joe Smith, and I are forming Smith and Associates, a consulting firm that provides services 


to small businesses.  We have decided to structure our business as an LLC.  Enclosed, you will find our 


______, _________, __________ (list the documents you are enclosing), and the forms necessary to 


form an LLC under Georgia law, as well as a list of the checks required to pay the necessary fees. 


We understand that once our company is formed under GA law, we will need to request a ______ from 


the IRS and complete the necessary filings with the Georgia Department of Revenue.  We will also want 


to _________, ________, and _______  (list the other things you will need to do before you begin 


operation.) 


We look forward to working with you. 


Sincerely,  


 


Jana Smith,  


Member, Smith and Associates, LLC 


 


Enclosures (__) 
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